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ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа – это творческое и самостоятельное исследование актуальных проблем определенной отрасли науки. Курсовая работа должна соответствовать следующим требованиям:

1) быть выполненной  на достаточном теоретическом уровне;

2) включать анализ не только теоретического, но и эмпирического материала;

3) основываться на результатах самостоятельного исследования, если этого требует тема;

4) иметь обязательные самостоятельные выводы после каждой главы и в заключении работы;

5) иметь необходимый объем;

6) быть оформленной по стандарту и выполненной в указанные сроки.

Основной целью выполнения курсовой работы является расширение, углубление знаний обучающегося и формирование у него навыков научно-исследовательской деятельности.

Задачи курсовой работы состоят в: 

· выборе темы исследования и разработке плана;

· обосновании подходов к рассмотрению проблемы исследования, уточнении   понятийного аппарата и изложении основных теоретических положений;

· проведении самостоятельного научного исследования;

· анализе и обобщении собранного теоретического и эмпирического материала;

· изложении самостоятельных выводов;

· надлежащем оформлении библиографического материала.

ВЫБОР ТЕМЫ

Написание курсовой работы предполагает выбор темы. Тематика курсовых работ разрабатывается, утверждается  и предлагается обучающимся для ознакомления. Обучающимся следует иметь в виду, что темы курсовых работ могут быть узкими и широкими. Узкая тема нацелена на глубокое исследование конкретной научной проблемы, широкая – на исследование ряда смежных проблем. При выборе темы обучающийся должен учитывать: ее актуальность; познавательный интерес к ней; возможность последующего более глубокого исследования проблемы (написание дипломной работы).

Выбранная тема курсовой работы и срок ее защиты фиксируются в соответствующей ведомости. Изменение темы курсовой работы допускается в исключительных случаях по обоснованному ходатайству самого обучающегося или по инициативе научного руководителя. Тема курсовой работы дается  одному обучающемуся учебной группы.

ЭТАПЫ РАБОТЫ НАД ТЕМОЙ ИССЛЕДОВАНИЯ
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ

Работа над темой предполагает научную организацию труда обучающегося. Она состоит из трех этапов: подготовительного, рабочего и заключительного. На подготовительном этапе обучающийся: 

· определяет цель, задачи, структуру и методы исследования;

· осуществляет поиск теоретической и эмпирической информации (работа с каталогами, составление списка литературы, работа с книгой, выписки, тезисы, конспектирование, ксерокопирование важного и интересного материала, разработка программы и инструментария социологического исследования) и определяет ее объем;

· тщательно систематизирует отобранный материал,   изучает его и подготавливает краткую историографию проблемы  исследования;

· составляет план курсовой работы.

На рабочем этапе обучающийся:

· пишет черновой вариант работы и высказывает свое мнение по рассматриваемым вопросам;

· работает  над выводами по параграфам и главам;

· оформляет научно-справочный аппарат работы (сквозные ссылки,  список литературы).

На заключительном этапе обучающийся:

· исправляет работу в соответствии с замечаниями научного руководителя;

· пишет окончательный  вариант работы с учетом требований научного оформления;

· представляет  работу  научному руководителю на отзыв;

· сдает курсовую  работу  на защиту.

Для того, чтобы уложиться в установленные сроки сдачи курсовой работы, необходимо рационально организовывать отводимое для этого время. Поэтому процесс работы рекомендуется выстраивать, придерживаясь следующего календарного плана:

1. выбор темы курсовой работы и ее предварительное обсуждение с руководителем;

2. поиск, подбор, систематизация и анализ  материалов по теме курсовой работы;

3. составление плана курсовой работы и обсуждение его с руководителем;

4. написание чернового варианта курсовой работы;

5. написание окончательного варианта курсовой работы;

6. представление курсовой работы на отзыв научному руководителю и ее защита.

В зависимости от индивидуальных особенностей обучающегося, уровня его теоретической  подготовки и общей исследовательской культуры, работа может быть выполнена в более короткие сроки.

СБОР, АНАЛИЗ И ОБОБЩЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ

ПО ТЕМЕ ИССЛЕДОВАНИЯ

Данный этап является наиболее ответственным в процессе написания курсовой работы. Сложность и трудоемкость этого этапа состоит в том, что необходимо проработать библиографические каталоги, ознакомиться с большим количеством литературы, эмпирическими данными, различными подходами и мнениями авторов, разнообразием путей и методов решения проблемы. Трудности в процессе  работы могут быть вызваны тем, что многие теоретические положения не получили достаточной конкретизации, а некоторые находятся в стадии разработки.

Начинать работу следует с изучения учебной литературы, а затем  переходить к научной литературе и другим источникам. Работа с материалами требует их внимательного и обстоятельного осмысления, отбора необходимого объема, конспектирования, ксерокопирования основных положений, составления кратких тезисов, подбора необходимых эмпирических данных и цитат. Для облегчения работы над текстом необходимо правильно оформлять сквозные ссылки, в соответствии с требованиями ГОСТа «Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления».

СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа имеет следующую структуру:

· титульный лист;

· оглавление;

· введение;

· основной текст (главы, параграфы); 

· заключение;

· список литературы;

· приложения.

Обучающимся следует обратить внимание на требования, предъявляемые к каждому структурному элементу курсовой работы.

Титульный лист должен нести следующую информацию:

- наименование;
- обозначение характера работы (курсовая);

- наименование темы курсовой работы;

- фамилию, имя, отчество обучающегося;

- номер учебной группы;

- фамилию, имя, отчество научного руководителя;

- дату сдачи и защиты, оценку с подписью научного руководителя;

- название города, в котором находится учебное заведение;

- год написания работы.

Образец титульного листа курсовой работы дается в приложении 1.
Оглавление.
После титульного листа следует оглавление (лист не нумеруется). В нем содержится название глав и параграфов с указанием страниц. Оно размещается на первой странице и печатается через 1,5 интервала.

Образец оглавления курсовой работы дается в приложении 2.
Введение.
Во введении обосновывается актуальность темы исследования. Оно включает в себя краткий обзор литературы и эмпирических данных,  оценку степени теоретической разработанности проблемы и анализ противоречий практики,  обоснование темы исследования и необходимости ее дальнейшего научного изучения. Во введении определяется объект и предмет исследования, формулируются цели и задачи; объем введения не должен превышать три машинописных страницы.

Основной текст (главы, параграфы).
Основной текст разбивается, как правило, на две главы – теоретическую и практическую. Они дробятся на параграфы. Каждый параграф и глава должны заканчиваться выводами автора. Первая глава курсовой работы включает в себя теоретическую часть, где излагаются общие теоретические положения, и раскрывается сущность изучаемого научного явления (признаки, свойства), дается его определение  и рассматривается содержание. Вторая глава включает в себя конкретизацию данного явления, т.е. основные направления его  проявления и развития. Объем основного текста не должен превышать двадцать машинописных страниц.

Заключение.
В заключении подводятся итоги проведенного исследования, обобщаются основные теоретические положения и делаются выводы, а также определяются основные направления для дальнейшего исследования проблемы в курсовой работе. Объем заключения не должен превышать две машинописных страницы.

ОФОРМЛЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Оформление курсовой работы должно соответствовать следующим требованиям: 

1) быть выполненной на высоком грамматическом уровне;

2) отредактированной в соответствии с ГОСТами;

3) пронумерованной, отпечатанной или переплетенной;

4) не превышать тридцати машинописных страниц;

5) иметь необходимые приложения в виде схем, таблиц, диаграмм. 

Курсовые работы печатаются в соответствии со стандартом: через полтора интервала 14 шрифта «Times New Roman». Размер левого поля – 30 мм, правого – 10 мм, верхнего и нижнего – по 20 мм. Страницы нумеруются последовательно в нарастающем порядке. Нумерация по центру вверху страницы. Оформление работы начинается первой страницей, но она не нумеруется. Оглавление располагается на второй странице и также соответствует стандарту.

При оформлении основной части работы (которая начинается с третьей страницы) следует учитывать, что каждый структурный элемент содержания работы: введение, главы, параграфы, список литературы, приложения – нужно начинать с новой страницы. Причем, необходимо соблюдать установленное расстояние между заголовком и следующим за ним текстом. Оно должно быть равно трем одинарным интервалам. Расстояние между буквами и строками заголовка являются такими же, как и в самом тексте. Точка в конце заголовка не ставится. Переносы  в словах заголовка и подчеркивание самого заголовка не допускаются, но он выделяется жирным шрифтом.

Особого внимания при оформлении работы требуют ссылки (сноски) – указания на источники цитирования и передачи косвенной речи, на идеи каких-либо авторов,  на результаты проведенных социологических исследований и т.п. Ссылки на источники информации обязательны, так как это свидетельствует о  культуре научного труда и является показателем его этичности и корректности.

Ссылки оформляются в соответствии с ГОСТами.
Ссылки должны иметь сквозную нумерацию, помещены в скобки и обязательно должны содержать порядковый номер автора работы, под которым она значится в списке литературы с указанием  страниц, на которых располагается информация. Например, (10. – С.20).
Сноски оформляются внизу страницы. Шрифт 10 «Times New Roman». Нумерация сносок сквозная по всей курсовой работе.
Список литературы оформляется в соответствии с ГОСТами в алфавитном порядке от начальной буквы фамилии автора публикации, или названия источника информации. Кроме того, при оформлении важно учитывать тип источника: монография, публикация в периодическом издании, сборник трудов.
После списка литературы помещаются приложения - таблицы, схемы, графики из материалов социологических исследований и т.п. Все приложения выполняются на отдельных листах и должны иметь порядковый номер. Вообще, при написании работы следует учитывать целый ряд технических правил цитирования, оформления таблиц (схем, диаграмм), правил употребления числительных, правил сокращения и т.п.

Так, при цитировании соблюдаются следующие правила. Цитата берется в кавычки и приводится в том виде, в каком она дана в источнике. Каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник. В тексте курсовой работы ссылка обозначается порядковым номером автора работы с указанием страницы и заключенным в скобки после цитаты. Например, (25. – С. 100) Кроме того, все схемы, диаграммы, таблицы нумеруются арабскими цифрами на протяжении всего текста. Например, «Таблица 2», «Схема 1», «Диаграмма 3». Такую надпись размещают над правым верхним углом. Таблицу, схему, диаграмму сопровождают  тематическим заголовком, который располагают посередине страницы и пишут с прописной буквы без точки в конце. Если в тексте работы приводится одна схема, таблица, диаграмма, то нумерация не указывается

Важным техническим требованием к написанию курсовой работы является правильное написание числительных. Однозначные количественные числительные пишутся словами, например, «три года» (3 года – неправильная запись). Многозначные количественные числительные пишутся, как правило, арабскими цифрами, например «50 лет» (пятьдесят лет - неправильная запись), за исключением тех случаев, когда с данных числительных начинается новый абзац. В этом случае они пишутся просто словами. Следует принять во внимание, что однозначные и многозначные порядковые числительные пишутся, как правило, только словами, например, «во-вторых»,  «девяностые».

Нужно иметь в виду, что существуют общепринятые правила сокращения слов и выражений, применяемые при написании курсовой работы. Так в словах «век», «год» оставляют лишь первые буквы «в», «г», а известные словосочетания пишут сокращенно. Например, «и т.д.» (и так далее), «и т.п.» (и тому подобное), «и др.» (и другое), «т.е.» (то есть), «и пр.» (и прочее), «в.в.» (века), «г.г.» (годы).

При ссылках на источники обычно употребляют такие сокращения, как «ст. ст.» (статьи), «см.» (смотри), «ср.» (сравни),  «т.т.» (тома).

Так же следует иметь в виду, что внутри самих предложений такие слова, как «и другие», «и тому подобное», «и прочие» не принято сокращать. Кроме того, не допускаются сокращения слов «так называемый» (т.н.), «так как» (т.к.), «например» (напр.).

При использовании аббревиатуры, условных географических сокращений, следует указывать их сразу же после полного наименования данного сложного термина. Например, «Трудовой кодекс Российской Федерации» (ТК РФ), «средства массовой информации» (СМИ). После этого вы можете свободно оперировать своей аббревиатурой без расшифровки.

После завершения, курсовая работа представляется научному руководителю на рецензирование. В заключении научный руководитель делает вывод о готовности работы к защите.

Критериями оценки курсовой работы являются:

· актуальность и степень разработанности темы;

· творческий подход и самостоятельность в анализе, обобщениях и выводах;

· полнота охвата первоисточников и исследовательской литературы;

· уровень овладения методикой и техникой социологического исследования;

· научная обоснованность и аргументированность обобщений, выводов и рекомендаций;

· связь с социальной реальностью;

· научный стиль изложения;

· соблюдение всех требований к оформлению курсовой работы и сроков ее исполнения.

Курсовая работа оценивается по пятибальной системе. Оценка проставляется на титульном листе и заверяется подписью научного руководителя. Курсовая работа, выполненная на «отлично» может быть основой для дальнейшей дипломной работы. Обучающийся, получивший неудовлетворительную оценку, не допускается к очередным экзаменам и зачетам до устранения задолженности. Защищенные курсовые работы не возвращаются и хранятся в архиве в течение одного года.
Приложение 1.
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Тематика курсовых работ
по дисциплине: «Гражданское право»
1. Предмет, метод и функции гражданского права.

2. Понятие и виды имущественных отношений, регулируемых гражданским правом. 

3. Правовая охрана личных неимущественных отношений.

4. Место гражданского права в системе права.

5. Источники гражданского права.

6. Понятие и виды гражданских правоотношений.

7. Юридические факты как основания возникновения гражданских правоотношений.

8. Понятие объекта в науке гражданского права.

9. Понятие  правосубъектности.

10. Дееспособность несовершеннолетних.

11. Право граждан на предпринимательскую деятельность

12. Признание гражданина безвестноотсутствующим.

13. Объявление гражданина умершим.

14. Возмещение морального вреда в гражданском праве.

15. Понятие и сущность юридического лица.

16. Понятие и содержание правосубъектности юридического лица.

17. Возникновение юридических лиц.

18. Виды юридических лиц.

19. Акционерное общество как юридическое лицо.

20. Дочерние и зависимые общества как юридические лица.

21. Некоммерческие организации как юридические лица.

22. Реорганизация и ликвидация юридических лиц.

23. Банкротство юридических лиц.

24. Сделки в гражданском праве.

25. Оспоримые и ничтожные сделки.

26. Форма сделок и правовые последствия ее нарушения.

27. Правовые последствия признания сделки недействительной.

28. Вещи как объекты гражданских прав.

29. Классификация  вещей в гражданском праве.

30. Гражданско-правовой режим недвижимого имущества.

31. Представительство в гражданском праве.

32. Понятие и виды доверенностей в отношениях представительства.

33. Понятие исковой давности и ее применение.

34. Понятие и виды сроков в гражданском праве.

35. Применение исковой  давности.

36. Понятие собственности и права собственности.

37. Формы собственности в Российской Федерации.

38. Объекты права собственности.

39. Момент возникновения права собственности.

40. Способы возникновения и прекращения права собственности.

41. Понятие и виды права общей собственности.

42. Совместная собственность супругов.

43. Правовой режим общей долевой собственности.

44. Вещно-правовые способы защиты права собственности.

45. Приватизация жилых помещений в государственном и муниципальном жилых фондах.

46. Гражданско-правовая защита чести, достоинства и деловой репутации.

47. Долевые и солидарные обязательства.

48. Исполнение обязательства.

49. Понятие  и способы обеспечения исполнения обязательства.

50. Долевые и солидарные обязательства.

51. Залог и его значение в рыночной экономике. 

52. Ипотека и ипотечный кредит.

53. Неустойка и ее виды.

54. Поручительство как способ обеспечения исполнения обязательств.

55. Задаток как способ обеспечения исполнения обязательств.

56. Понятие гражданско-правовой ответственности.

57. Проблемы возмещения морального вреда в науке гражданского права.

58. Обстоятельства, освобождающие должника от ответственности.

59. Теории причинной связи в науке гражданского права.

60. Понятие и виды гражданско-правовых договоров.

61. Виды договоров и их классификация.

62. Условия договора и обычаи делового оборота.

63. Стадии и способы заключения гражданско-правовых договоров.

64. Защита прав потребителя в условиях рынка.

65. Наследование по закону.

66. Наследование по завещанию.

67. Особенности гражданско-правового регулирования договора дарения.

68. Социальный  и коммерческий найм в жилищной сфере.

69.  Юридическая природа лизинга.

70. Подрядные работы для государственных  нужд.

71. Обязательства по перевозке грузов.

72. Расчетные обязательства в гражданском праве.

73. Договор страхования в гражданском законодательстве.

74. Договор хранения, его виды и особенности.

75. Гражданско-правовая природа договоров по выполнению работ.

76. Договор возмездного оказания услуг.

77. Гражданско-правовое регулирование обязательств, возникающих из неосновательного обогащения.

78. Гражданско-правовые обязательства, возникающие вследствие причинения вреда актами власти, государственными органами, органами местного самоуправления и их должностными лицами.

79. Гражданско-правовые обязательства, возникающие вследствие причинения вреда незаконными действиями органов дознания, следствия, прокуратуры и суда.

80. Гражданско-правовые обязательства, возникающие вследствие причинения вреда несовершеннолетними, недееспособными, а также лицами, неспособными понимать значения своих действий.

81. Гражданско-правовые обязательства, возникающие вследствие причинения вреда источником повышенной опасности.

82. Гражданско-правовые обязательства, возникающие вследствие причинения вреда жизни и здоровью гражданина.

83. Правовая охрана средств индивидуализации участников гражданского оборота (продукции, работ, услуг), а также нетрадиционных объектов интеллектуальной собственности.

84. Правовая сущность опеки и попечительства.

85. Договор купли-продажи: история и современность. 

86. Договор банковского вклада и проблема защиты прав вкладчиков.

87. Страхование авто гражданской ответственности.

88. Авторское право в системе гражданско-правового регулирования.

89. Понятие и виды авторских договоров.

90. Правовое регулирование договора пожизненного содержания.

91. Договор аренды транспортных средств.

92. Договор дарения.

93. Договор хранения и его виды.

94. Юридические лица.

95. Ценные бумаги.
Тематика курсовых работ
по ПМ 01 МДК 01.01 раздел: «Право социального обеспечения»

1. Виды правоотношений по социальному обеспечению: материальные, процедурные, процессуальные.

2. Трудовой стаж, его виды и значение в социальном обеспечении.

3. Страховые пенсии по старости.

4. Страховые пенсии по инвалидности.

5. Страховые пенсии по случаю потери кормильца.

6. Страховые пенсии.

7. Пенсии за выслугу лет кадровым военнослужащим.

8. Пенсии за выслугу лет федеральным государственным служащим.

9. Пенсии по государственному пенсионному обеспечению граждан, пострадавших в результате радиационных и техногенных катастроф.

10. Пенсии по государственному пенсионному обеспечению военнослужащих, проходивших службу по призыву и их семьям.

11. Социальные пенсии нетрудоспособным.

12. Пособие по временной нетрудоспособности.

13. Пособие по беременности и родам.

14. Пособие по уходу за ребенком в возрасте до полутора лет.

15. Назначение, перерасчет и выплата пенсий.

16. Льготы ветеранам труда и труженикам тыла.

17. Финансовая основа пенсионного обеспечения.

18. Функции социального обеспечения.

19. Принципы организации социального обеспечения в свете пенсионной реформы.

20. Государственное пенсионное страхование.

21. Государственная социальная помощь.

22. Негосударственные формы социального обеспечения.

23. Социальное обеспечение в России до 1917 года.

24. Особенности советской системы социального обеспечения.

25. Пенсионная реформа в РФ. Основные этапы развития.

26. Правовое регулирование системы обязательного социального  страхования в РФ.

27. Индивидуальный (персонифицированный) учет и его роль в пенсионном обеспечении.

28. Общая характеристика правоотношений по социальному обеспечению.

29. Понятие и виды социальных рисков.

30. Функции права социального обеспечения.

31. Всеобщность права на социальное обеспечение.

32. Досрочные пенсии.

33. Понятие и установление инвалидности.

34. Права и обязанности  страховых медицинских организаций.

35. Набор социальных услуг.

36. Протезно-ортопедическая помощь.

37. Пенсионный фонд Российской Федерации.

38. Подтверждение стажа.

39. Пособие по безработице.

40. Понятие и виды социальных пенсий.

41. Право социального обеспечения,  как отрасль права, его отличие от других отраслей права. 

42. Субъекты права социального обеспечения. 

43. Принципы права социального обеспечения. 

44. Дома-интернаты, их роль и место в системе социального обслуживания нетрудоспособных граждан. 

45. Социально-трудовая реабилитация инвалидов. 

46. Социальная защита материнства и детства в свете норм права социального обеспечения. 

47. Социально-правовая поддержка женщин в России.

48. История законодательства о социальном обеспечении.

49. Пособия гражданам, имеющим детей.

50. Социальная защита инвалидов.

51. Пенсионное обеспечение инвалидов.

52. Пенсионное страхование в Российской Федерации.

53. Ежемесячное пособие на детей.

54. Трудовое устройство и профессиональное обучение инвалидов.

55. Компенсации и льготы в социальном обеспечении.

PAGE  
15

